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CONNEXION
Bienvenue a la plateforme FOCUS par TELUS !

La direction de Focus aimerait souligner que bien que ce guide se veut le plus complet possible,
il ne remplacera pas une formation avec explications de la part de notre équipe de formation. I
est un support de premiére ligne et une référence a la suite de la formation initiale.

Une connexion Internet est requise pour accéder au portail FOCUS. L’application Web FOCUS
est optimisée pour les navigateurs Chrome, Firefox, Edge donc accessible de n'importe quel
appareil muni de ces navigateurs. Dans la barre de recherche du navigateur, saisissez :

app.focusoptimization.com

Ce lien vous permet d’accéder a la page de connexion de I'application :

FOCUS by -7 TELUS (@ 101222 (@ Env]>

FOCUS en personne !
Nous sommes ravis de revenir —_ﬁ

aux événements en personne cette année ! I FOCU s

by =7~ TELI
Découvrez ou
nous serons et quand

2021-05-04

@EE

Cliquez ici pour plus d'information

Saisissez le numéro de compagnie dans la section (Compagnie) @ Ce numéro vous est attribué
par FOCUS et est propre a votre organisation.

Saisissez le nom d’utilisateur dans la section E (Utilisateur) @

Saisissez le mot de passe dans la section E (Verrou) @

Cliquez ensuite sur ENTRER pour accéder au site.
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OPTION FOCUS-S

La ronde de sécurité Focus-S a pour but de se conformer a la reglementation provinciale concernant la
vérification avant départ. Ce guide est destiné au administrateur qui font la gestion des rondes de
sécurité.

Pour débuter, certaines conditions doivent étre rencontrées afin de pouvoir compléter le paramétrage.
Dans la page des équipements, vous devez avoir entrées les informations suivantes :

EQUIP.

MODIFICATION D'EQUIPEMENT

IDENTIFICATION D'EQUIPEMENT

= i

Unité Focus -
Unité désassignée e 2019-08-20 09:15
Unité precedente assigneée le 2019-01-18 07:26
Nom [ Minibus ]
# [ 208 ]
Tache [ ]
Marque [ GMC ]
Modéle [ SAVANA ]
Année [ 2007 ]
No. de Série (NIV) [1cpHg |
@ No. Plague [ AB. ] 0
@ Lieu d'immatriculation [ QUEBEC l /]
@ Exploitant [ AUTOBUS ] (]
@ Fuseau horaire [ (UTC -05:00) Heur: VIO

Date de mise en service 3 2017-09-01
Date de mise hors service

ID SECTION/COLONNE DESCRIPTION
@ NO. PLAQUE Entrez le numéro de plaque du véhicule
@ LIEU D’IMMATRICULATION La province ou le véhicule a été immatriculé
@ EXPLOITANT Nom complet de la compagnie qui exploite ce service
@ FUSEAU HORAIRE Assurez-vous d’avoir le bon fuseau horaire

Par la suite, vous devez avoir les droits « Admin » pour finaliser.

4



FOCUS per =~ TELUS'

Paramétres de compagnie
Gestion des utilisateurs
Gestion des accés

Gestion des unités FOCUS

Ronde de sécurité - configurations

oniguration AP 1
Choisissez « Ronde de sécurité — Configuration »

La fenétre suivante s’affichera. La premiére étape est d’ajouter les véhicules qui utiliseront la ronde de
sécurité. Notez dans le coin supérieur droit que 2 véhicules sur un total de 5 possible ont déja été
sélectionnés. Le nombre de véhicules total est en fonction de I'entente qui a été signée.

Cliquez sur le pour débuter I'ajout d’un véhicule.

#B £QuIPEMENTS AYANT ACCES A LA RONDE DE SECURIT@ 2/5])

EQUIPEMENT NO. PLAQUE LISTE DE DEFECTUOSITE  REGLES DE VALIDITE

1, Vehicule 1 123458, Québec SAAQ - Liste 1- véhicule lourd SAAQ - Vehicule lourd
2, vehicule 2 987654, Québec SAAQ - Liste 1- Véhicule lourd SAAQ - Vehicule lourd

s UTILISATEURS DE L'APPLICATION MOBILE FOCUS S, RONDE DE SECURITE
NOM COURRIEL EQUIPEMENT STATUT ENVOYER

La fenétre d’ajout s’affiche :

Ajouter - Modifier X

Equipemen@
l | v

Liste de défectuosite
[ SAAQ - Liste 1- Vehicule Vl

Regles de validite
[ SAAC - Vehicule lourd ~ l

Deux possibilité s’offre a vous :
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1- Sélectionner le menu déroulant pour sélectionner directement votre véhicule.

Ajouter - Modifier X

Equipement

206 , Minibus

206 , Minibus
208, Minibus |
209, Minibus

2- Sélectionnez le pour ajouter un nouveau véhicule.
IMPORTANT : CETTE OPERATION AJOUTERA UN NOUVEAU VEHICULE DANS LE SYSTEME MAIS AUCUNE
UNITE FOCUS N’Y EST ASSOCIEE. Référer vous a notre support client pour plus de détails.

Une fois la sélection du véhicule effectué, vous devez sélectionner la liste de défectuosité qui
s’appliquera a ce véhicule.

Ajouter - Modifier

Equipement
|

Liste de défectuosité

| SAAQ-Liste 1-Vahicule v |
SAAQ - Liste 1- Véhicule lourd
SAAQ - Liste 2 - Autcbus
SAAQ - Liste 3 - Autocar
Installation de FOCUS

O.Reg - cédule 1 - véhicule lourd

Pour finir, vous devez choisir la bonne régle de validité qui s’applique a ce véhicule.

Ajouter - Modifier X
Equipement

|

Liste de defectuosite
I SAAG - Liste 1-vehicule VI

Regles de validité _
| SAACQ - Vehicule lourd v‘
O.Reg - ceédule 1 - Véhicule lourd

SAAQ - Autocar utilise en equipe
SAAQ - Dépanneuse

SAAQ - Véhicule lourd

Il ne vous reste qu’a enregistrer.
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Ajouter - Modifier X

Equipement
[ 3, Vehicule 3

Liste de défectuosite
[ SAAQ - Liste 1- Véhicule Vl

Régles de validité
[ SAAQ - Véhicule lourd Vl

ENREGISTRER

La derniére étape consiste & ajouter les conducteurs qui pourront utiliser la ronde de sécurité.

Dans la section du bas, cliquez sur le

s UTILISATEURS DE L'APPLICATION MOBILE FOCUS S, RONDE DE SECURIT@
NOM COURRIEL EQUIPEMENT STATUT ENVOYER

La fenétre suivante s’affichera :

Ajouter - Modifier X

Utilisateur Ajouter un courriel
[ admin Courriel [ @

Employé par défaut

Equipement par défaut

Langue par défaut
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Ici encore, vous avez deux possibilités :

1- Choisir avec le menu déroulant I'employé déja créé dans le systéeme.

Ajouter - Modifier

Utilisateur

| admin n

admin

[ Jonathan F |
Frederic B

Langue par défaut

2- Créer un nouvel utilisateur a I'aide du bouton

Ajouter - Modifier X
UtilisateuO Nouvel utilisateur

Employé par défaut Nom

Courriel

Equipement par défaut
Acces AccEs B

Langue par défaut
gE=l Groupe d'équipement

ENREGISTRER ANNULER

|

1- Entrez le nom de l'utilisateur.

2- Ensuite, sur la ligne « Courriel », cliquez sur le bouton ® pour ajouter une adresse VALIDE.
3- Nous suggérons de laisser I'acceés 6 pour les nouveaux utilisateurs.

4- Groupe d’équipement : il est possible de restreindre un utilisateur a un groupe de véhicule.
5- Pour finaliser, cliquez sur « Enregistrer ».

Ajouter - Modifier X

Utilisateur Nouvel utilisateur
Employé par défaut Nom l Jim G. ]
. : Courriel | Jim@mail.com | =
Equipement par defaut .
Langue par défaut .
Groupe d'eguipement | Aucun

ENREGISTRER ANNULER
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L'utilisateur est maintenant créé et il reste a finaliser ses paramétres.

Ajouter - Modifier X

Utilisateur

L

[ Jim G.

Employé par déefaut
@ l Aucun

Equipement par défaut
l Aucun

<

]

Langue par défaut

@ [ r

]

ENREGISTRER

@ Vous pouvez choisir un employé qui sera affiché par défaut dans I'application. Vous pouvez aussi

en créer un a I'aide du bouton

@ Il est aussi possible d’assigner un véhicule a un utilisateur. Simplement le sélectionner dans la liste
de véhicule.

@ Derniéere option, choisissez la langue d’affichage par défaut de I'application.
Une fois complété, cliquez sur « Enregistrer ».

Une invitation est automatiquement envoyée au nouvel utilisateur.

s UTILISATEURS DE L'APPLICATION MOBILE FOCUS S, RONDE DE SECURITE
NOM COURRIEL EQUIPEMENT STATUT ENVOYER

Jim G. Jim@mail.com

Le triangle jaune indique que |'utilisateur n’a pas encore complétées les étapes d’enregistrement.
L'invitation est valide pour 24 heures. Par la suite, vous pouvez en réexpédier une nouvelle a I'aide du

bouton
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Voici I'invitation que I'utilisateur recevra :

APP <focus_alert@focusoptimization.coms>

tome -

Bonjour
vous étes invité a joindre FOCUS S, Ronde de sécurité.

1. Pendant 24 heures, vous pouvez initialiser ou changer votre mot de passe avec ce lien| app.focusoptimization.com

2. Svp télécharger notre application mobile gratuite ici:

£ Télécharger dans DISPONIBLE SUR
@& Appstore * Google Play

L'équipe FOCUS par =7~ TELUS

Apple et le logo Apple sont des marques d’Apple Inc., déposées aux Etats-Unis et dans d'autres pays. App Store est une marque de service d’Apple Inc.
Google Play et le logo Google Play sont des marques de Google Inc

Lorsque le nouvel utilisateur clique sur le lien app.focusoptimization.com, voici ce qu’il aura a remplir :

Forgot your password?

You can reset your password in 3 easy
steps.

1. Email

2. Validation code

3. New password

Enter a new password and confirm it.

[ @focusoptimization.com

l
NE |
)
|

Al
rd
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Une fois que le nouvel utilisateur aura complété son enregistrement et installé 'application, vous verrez

le /) crochet vert.

F

n UTILISATEURS DE L'APPLICATION MOBILE FOCUS S, RONDE DE SECURITE ®

NOM COURRIEL EQUIPEMENT STATUT ENVOYER
isabelle ] Q 2 ®
Michel i J Y e ®

Voila, la configuration est maintenant terminée.
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L

La sélection de l'icone

ONGLET AIDE

GUIDE D'UTILISATION FOCUS

GUIDE D'UTILISATION FOCUS @l

GUIDE DE CREATION D’UN ACCES MOBILE @l

(#) Nous JOINDRE

Vous avez des guestions, des commentaires ou des
suggestions ?
Nous joindre au 1-800-670-7220.

Nous envoyer un message

Mom

l l
Télgphone [ l
Adresse courriel [ l

CQuestions cu commentaires

4
1000 caractére(s) restant(s).

permet d’accéder aux guides d’utilisation en ligne.
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SECTION NOUS JOINDRE

[# nous JoINDRE

Vous avez des guestions, des commentaires ou des
suggestions ?
Nous joindre au 1-800-670-T220.

Nous envoyer un message

Nom

[ l
Teléphone [ l
Adresse courriel [ l

> ®

Questions ou commentaires

A
1000 caractere(s) restantis).

Remplissez les champs pertinents pour communiquer avec le service a la clientéle @

REMARQUE IMPORTANTE :
e VOUS DEVEZ CLIQUER SUR LE BOUTON « ENVOYER » POUR TRANSMETTRE VOTRE REQUETE.
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